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PuMPuRS

Pateicamies visiem, kuri ir sagatavojusi un plano
individualos priekslaicigas macibu partrauksanas
riska mazinasanas planus atbalsta pasakumu
istenosanai (turomak — IAP) izglitojamajiem.
Projekta eksperti un regiondlie koordinatori ir
apkopojusi rekomendadcijas to sagatavosanai.

Istenojot vienotu pieeju IAP sagatavo$anai, lidzam nemt véra:

Darbs pie IAP sagatavoSanas un istenoSanas var tikt uzsakts un apmaksats, sakot
ar bridi, kad IAP sagatavotajs/konsultaciju sniedzéjs u.c. ir juridiski noforméjusi darba
tiesiskas attiecibas projekta. Samaksa par paveikto darbu tiek veikta atbilstosi darba
uzskaites veidlapa noraditajai informacijai.

1. Vienam izglitojamam péc nepiecieSamibas var sagatavot IAP katru semestri visa projekta
Isteno$anas laika lidz 2023. gada 31. decembrim.

2. Ar2018./2019. macibu gadu ir ieviesta datu operativa uzskaites sistéma (datu baze), kas
ir izstradata Eiropas Savienibas struktirfondu projekta SAM 8.3.4. “Atbalsts priekslaicigas
macibu partraukSanas samazinasanai” darbibas ietvaros. Datu bazé tiek sagatavoti
individuala atbalsta plani (IAP), veikta IAP uzraudziba un izvértéSana, un
iesniegta/uzglabata ar projektu saistita dokumentacija.

3. Detalizetaka informacija par datu operativas uzskaites sistémas lietosanu ir pieejama
materiala — Metodologiskas vadlinijas darbam projekta , Atbalsts priekslaicigas macibu
partrauksanas samazinasanai”(8.3.4.0/16/1/001) 10. nodala.

4. Autorizacija datu operativas uzskaites sistémai (ap.izm.gov.lv) notiek, izmantojot vietnes
Latvija.lv, E-klase, Mykoob vai ar VIIS portala lietotajvardu un paroli.

5. Datu bazei var piek|at tikai tas izglitibas iestades un personas, kuru dati ir ievaditi sistema.
Piekluves izveidei pasSvaldibas/VPIlI koordinators apkopo un ieslta izglitibas iestazu
lietotaju sarakstu projekta regionalajam koordinatoram. IKVD administrators pieskir
lomas pasvaldibas/VPIl koordinatoriem/gramatveziem un izglitibas iestazu vaditajiem.
Savukart izglitibas iestazu vaditaji datu bazé pieskir lomu attiecigas izglitibas iestades




PuMPuRS

darbiniekiem: iestades projekta koordinatoram un individuala atbalsta plana (IAP)
sagatavotajiem/uzraudzitajiem.

IAP sagatavotaja galvenais darbibas lauks datu baze ir individuala priekslaicigas macibu
partrauksanas riska mazinasanas plana (IAP) sagatavoSana, kas ietver izglitojama
kartinas izveidi, risku izvértéSanu, piemérotako atbalsta pasakumu izvéli un IAP
nosutiSanu talakai saskanosanai izglitibas iestades vaditajam. IAP sagatavotajs ir atbildigs
par IAP ietverto atbalsta pasakumu izpildes uzraudzibu, istenota atbalsta uzskaiti datu
bazes sadala “darba uzskaite” un IAP rezultatu izvértéSanu péc plana istenoSanas. IAP
sagatavotajam/uzraudzitajam jaseko lidzi KA veidlapas noraditajai informacijai un to
atbilstibai darba uzskaites noraditajam stundam.

Izglitibas iestades koordinatora uzdevums — |AP sagatavotaju/uzraudzitaju darba
koordinéSana projekta datu baze, darba laika uzskaites parraudziba un informacijas
apmaina starp izglitibas iestadi un pasvaldibu.

Izglitibas iestades vaditaja uzdevums — darba organizésana izglitibas iestade, saistiba ar
izglitojamiem (PMP riska grupu konteksta), taja skaita izglitibas iestadé pieejama atbalsta
personala darba tiesisko attiecibu parraudziba, IAP pieméroto atbalsta pasakumu
atbilstibas izvértéSana PMP grupas izglitojamiem un izstradato IAP atbilstibas
novértésana (apstiprinasana/noraidisana), ka ari DLUV apstiprinasana projekta datu
baze.

Pasvaldibas koordinatora uzdevums — projekta pieejamo resursu koordinéSana un
uzraudziba, taja skaita projekta iesaistito darbinieku darba tiesisko attiecibu parraudziba
pasvaldiba un izglitibas iestadés. Pasvaldibas koordinators starp IKVD un izglitibas
iestadem koordiné nepiecieSamo informaciju, taja skaita katra semestra ietvaros ari
apkopo un sagatavo informaciju par izglitibas iestadém, nepiecieSama atbalsta
daudzumu un finanséjuma piesaisti no projekta lidzekliem (budZeta plans), uzrauga
finanséjuma izpildi un nodrosina finanséjuma izlietojuma pamatojoso dokumentu
atbilstibas uzraudzibu un koordinésanu starp izglitibas iestadi un pasvaldibu projekta
istenoSanas laika. Projekta datu baze pasvaldibas koordinators noveérteé izglitibas iestazu
sagatavoto I|AP atbilstibu PMP un IAP vadlinijam, (apstiprinasana/noraidisana), izvérté
un saskano darba laika uzskaites veidlapas par katru projekta iesaistito pasvaldibas
izglitibas iestadi, ka ar1 veic ikménesSa izdevumu pamatojosas dokumentacijas
pievienoSanu. Pasvaldibas koordinators izlases kartiba apmeklé izglitibas iestades un
parbauda KA veidlapas, salidzina ar iesniegtajam DLUV.
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10. IAP izstrade datu bazeé:

11.

12.

Jauna IAP registréSana — jaunas kartinas izveide, sadala “IAP”, izglitibas iestades
izvéle, izglitojama personas koda ievade, saglabasana;

IAP izglitojama kartinas papildinasana — lauku aizpilde;

Risku izveértésana, ievade;

Dokumentu pievienosana, kas nepiecieSami riska pamatojuma apliecinajumam
(maznodrosinata statusa apliecinajums, trlciga statusa apliecinajums, rikojums par
pagarinatu macibu gadu u.c.);

Atbalsta pasakumu pievieno$ana;

IAP apstiprinasana un nosutiSana talakai saskanosanai.

Sagatavotais IAP talak saskanojams gan izglitibas iestades atbildigas personas, gan
pasvaldibas koordinatora, gan IKVD eksperta kompetences [imen1. Atbalstu macibu
pieejamibai un konsultacijas var sanemt tikai tie izglitojamie, kas atbilst noteiktiem
PMP riska kritérijiem, kas ir definéti projekta ietvaros.

Plana Tstenosanas laika IAP sagatavotajs/uzraudzitajs semestra ietvaros datu bazé
nevar tikt mainits! Gadijumos, ja darbinieks partrauc darba tiesiskas attiecibas vai IAP
uzraudzibu nevar turpinat, pasvaldibas vai izglitibas iestades koordinatoram
nepiecieSams sazinaties ar projekta regionalo koordinatoru un informét par situaciju.

Lai varetu uzsakt IAP istenosSanu, pirms |AP sagatavoSanas, izglitibas iestadei no
pilngadiga izglitojama nepiecieSams iesniegums, kas apliecina, ka izglitojamais ir
piekritis/piekritusi savai dalibai ESF projekta “Atbalsts priekslaicigas macibu
partraukSanas samazinasanai” (1. pielikums), IAP sagatavoSanai un atbalsta pasakumu
sanems$anai vai nepilngadiga izglitojama gadijuma iesniegums no izglitojama
vecakiem/aizbildniem, kas apliecina, ka ir piekritusi sava bérna/aizbilstama dalibai ESF
projekta “Atbalsts priekslaicigas macibu partrauksanas samazinasanai” (2. pielikums),
IAP sagatavos$anai un atbalsta pasakumu sanemsanai.

IAP istenosanu (konsultaciju, ekonomisko risku mazinasanas pasakumu sniegSanu)
drikst uzsakt tikai pécizglitibas iestades direktora apstiprinajuma sanemsanas projekta
datu bazeé. Direktora pirmreizéjas apstiprinasanas datums ir diena, no kuras tiks uzsakta
finanséjuma izlietojuma aprékinasana par istenotajiem atbalsta pasakumiem. Atbalsts,
kas sniegts pirms direktora apstiprinajuma, nav attiecinams no projekta tieSajam
izmaksam.




13.

14.

15.

16.

17.

18.
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Ir svarigi izvértét priekslaicigas macibu partraukSanas (turpmak PMP) risku prioritates,
kurs$ risks konkrétajam izglitojamam ir aktualaks un ar to sakt individualos atbalsta
pasakumus konkrétaja semestri.

Ladzu, rupigi individuali izvertéjiet PMP riskus, jo, pieméram, lauliba var biut PMP risks
un var ari nebut. Risku izvértéjuma datu baze atzimejiet tikai tos PMP risku raditajus, kas
identificéjami ka PMP risks.

Visam IAP iestradatajam ailém ir jabat aizpilditam (iznemot gadijumus, ja attiecigais risks
nav identificéts), citadi IAP netiks apstiprinats un tiks noraidits un atgriezts parskatisanai.
Tatad visai IAP prasitajai informacijai sadala “Visparéja informacija” un katram
identificétajam riskam (jebkura izpausmes limen), kas ir uzradits IAP, ir noradams risku
pamatojums, konkréts nepiecieSamais atbalsta pasakums, planotais atbalsta
pasakuma (konsultacijas, konsultativais atbalsts) stundu skaits un/vai planoto
ekonomiska atbalsta pasakumu summa semestri un iesaistitie atbalsta sniedzéji
(atbilstigi Ministru kabineta 12.07.2016. noteikumu Nr. 460 “Darbibas programmas
"Izaugsme un nodarbindatiba" 8.3.4. specifiska atbalsta mérka "Samazinat priekslaicigu
madcibu pdartrauksanu, istenojot preventivus un intervences pasakumus" istenoSanas
noteikumi” 23.1.1., 23.1.2. apakSpunktiem).

Vérsam uzmanibu, ka, saskana ar Metodologiskam vadlinijam darbam projekta , Atbalsts
priekslaicigas macibu partrauk$sanas samazinasanai” (8.3.4.0/16/1/001): konsultésana —
papildu macibu konsultacijas macibu priekSmetos vai atbalsta personala konsultacijas;
savukart konsultativais atbalsts — pedagoga profesionali virzita saruna, kas vérsta uz
izglitojama vertibu, uzvedibas un attieksmju veidoSanu, kuras rezultats ir pedagoga
sniegts ieteikums par konkrétu uzvedibu/situaciju, kas ir vélama vai nepiecieSsama, lai
izprastu un parvarétu sarezgitu dzives situaciju, lai uzlabotu dzives kvalitati, vai atbalsts
lemuma pienemsana priekslaicigu macibu partrauk$anas konteksta.

Ja izglitojamais sanem atbalstu vairakos ESF projektos vai no jebkadiem citiem finansu
lidzeklu (valsts vai pasvaldibu budzeta, u.c.) avotiem, atbildigajai personai janodrosina,
ka atbalsta pasakumi neparklajas.

Lai izslegtu sensitivu fizisko personu datu noplidi, datu baze automatiski katram
izglitojamajam pieskir identifikacijas kodu IAP istenoSanai, lidz ar to sadarbibas
partnera (pasvaldibas vai profesionalas izglitibas iestades) atbildigai personai vairs nav
japieskir kodi, nav jasifre katru IAP, ka tas bija javeic pirms datu bazes izveides.
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PMP risku novérSanai planojamie atbalsta pasakumi ir noteikti Ministru kabineta
12.07.2016. noteikumu Nr. 460 “Darbibas programmas "lzaugsme un nodarbindatiba"
8.3.4. specifiska atbalsta mérka "Samazinat priekSlaicigu macibu partrauksanu,
istenojot preventivus un intervences pasakumus" istenoSanas noteikumi” 23.1.1.
apakspunkta, tapéc IAP ietveramas tikai tajos noteiktas atbalstamas darbibas.




PuMPuRS

MK Nr. 460 noteiktas atbalstamas darbibas:

Visparéjas Profesionalas

Nosacijums izgl. iestazu izgl. iestazu

izglitojamie izgltojamie

Konsultacijas un atbalsts
(pedagogs, psihologs,
socialais pedagogs,

pedagoga paligs, specialas

izglitibas pedagogs,
surdotulks, asistents,
ergoterapeits)

Starppilsétu un
starpnovadu sabiedriska
transporta bilesu
kompensacija

Pilsétas sabiedriska
transporta bilesu
kompensacija

Naktsmitnes
nodrosinasana dienesta
viesnica vai internata

Edinasana

Individualo macibu
lidzeklu nodrosinasana

Individualas lietosanas
priekSmeti (apgérbs,
apavi, higiénas preces)

Speciala transporta
nodrosinasana

Iznemot gadijumu, ja to nodrosina no
valsts vai pasvaldibas budzeta
lidzekliem normativajos aktos
noteiktaja kartiba, ka ari atbalsts
krizes situacija, atbalsts skolas
brivlaikos, papildu konsultacijas
macibu priekSmetos

NoklGsanai no dzivesvietas izglitibas
iestade vai macibu prakses vieta un
atpakal

Nokl|Gsanai no dzivesvietas izglitibas
iestadé vai macibu prakses vieta un
atpakal

Iznemot gadijumu, ja to nodrosina no
pasvaldibas vai cita budzeta lidzekliem

Izglitojamiem no maznodroSinatam
gimeném vai no 17 gadu vecuma,
iznemot tos, kas sanem atbalstu 8.5.1.
specifiska atbalsta mérka ietvaros

Tricigiem izglitojamiem no 18 gadu
vecuma un no maznodroSinatam
gimeném

Izglitojamiem ar invaliditati, iznemot
gadijumu, ja to nodrosina no valsts vai
pasvaldibas budzZeta lidzekliem
normativajos aktos noteiktaja kartiba
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Projekta ietvaros izglitojamie, saskana ar IAP, var sanemt:

2 P § =0 o

B visparéjas vidéjas un profesionalas izglitibas iestazu izglitojamie no
maznodrosinatam gimeném?*;
B trucigie visparéjas vidéjas un profesionalas izglitibas iestazu izglitojamie*

AWA <=/ E

m profesionalas izglitibas iestazu izglitojamie no maznodrosSinatam
gimenam®

m profesionalas izglitibas iestazu izglitojamie no 17 gadu vecuma, iznemot
izglitojamos, kas sanem atbalstu 8.5.1. specifiska atbalsta mérka ietvaros.

*nepieciesama izzina

16. Atbilstigi Ministru kabineta 12.07.2016. noteikumu Nr. 460 “Darbibas programmas
"lzaugsme un nodarbinatiba" 8.3.4. specifiska atbalsta mérka "Samazinat priekslaicigu
macibu partrauk$anu, Tstenojot preventivus un intervences pasakumus" Tstenosanas
noteikumi” 23.1.2. apakSpunktam, noteiktas Sadu nepiecieSamo specialistu konsultacijas
un konsultativais atbalsts, iznemot gadijumu, ja to nodrosina no valsts vai pasvaldibas
budzeta idzekliem vai citu ESF projektu normativajos aktos noteiktaja kartiba, ka ari
atbalsts krizes situacija, atbalsts skolas brivlaikos, konsultacijas macibu priekSmetos:

Konsultaciju pakalpojumu sniedzé&ji (MK Nr. 460. 23.1.2.)

pedagogs

psihologs

socialais pedagogs

pedagoga paligs™

specialas izglitibas pedagogs

surdotulks**

asistents

logopéds

ergoterapeits
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Tatad Sis ir individualas specialistu konsultacijas papildus esosajam konsultacijam, kas notiek

skolas. Katra iesaistita specialista sniegto konsultaciju skaits/nostradatas stundas katra

meénesa beigas tiek atspogulots darba laika uzskaites veidlapa, kura tiek veidota datu bazes

sadala “darba uzskaite”.

17.

18.

19.

20.

21.

* Ligums noradit, cik pedagoga paliga/speciala pedagoga/logopéda stundas jau tiek
nodrosindatas no valsts lidzekliem, ja tiek izvéléts kads no Siem atbalsta pasakumiem!

** Vérsam Juasu uzmanibu, ka surdotulka/ergoterapeita/asistenta nostradatas
stundas NAYV japievieno datu bazes DLUV, bet gan jasagatavo atseviski dokumenti —
darba noslodzes lapas, DLUV un algas aprékins par atskaites periodu, kas jaievieto
datu operativaja sistema dokumentu sadala.

Atgadinam, ka IAP ailé Planoto stundu skaits janorada kopéjais planotais stundu skaits
semestri konkréta atbalsta pasakuma istenosanai.

Planojot atbalstu, svarigi izvértét izglitojama noslodzi un ievérojot sameériguma
principu. Rekomendéjam ne vairak ka 2-3 konsultacijas nedéla.

Ladzu, riskus noradiet konkréti: pieméram, agresivs nezinamas (skolénam svesas)
situacijas. Nedrikst noradit: psihologiskas problémas. Risku raksturojumiem jabdt
detalizéti skaidrotiem, pamatojot, kadél identificétais risks ir PMP risks.

Konkréti miniet macibu priekSmetus, kas tiks apgtti konsultacijas, kuros ir neattaisnoti
macibu kavéjumi un/vai zemi macibu sasniegumi (nepietiekami vértéjumi), un/vai
gratibas macibu satura apguvé, un/vai iekavéta macibu satura apguve iepriek$éja
izglitibas posma. Ladzu, noradiet, ka katrs konkrétais sniegtais atbalsts novérsis PMP
risku.

Atbildiga persona par konkréta atbalsta pasakuma izpildi $aja projekta ir individuala
atbalsta plana sagatavotajs, uzraudzitajs un izvértéjuma sagatavotajs.

NB! Lai IAP ieklautu vienu vai vairakus ekonomiska atbalsta pasakumus (€dinasana,
naktsmitnes, transports, individualos lietoSanas priekSmetus, individualos macibu
[[dzeklus), no izglitojama deklarétas dzivesvietas pasvaldibas ir jaiegist apliecinajums
par to, kads atbalsts izglitojamam ir vai nav pieejams no pasvaldibas vai valsts budzeta
[idzekliem, un projektam, ar izdevumu pamatojosajiem ikménesa dokumentiem par
ekonomisko risku atbalsta pasakumiem, jaiesniedz Sadu darbibu pamatojoss
dokuments — |émums/izzina no sociala dienesta, ar apliecindjumu par veiktajam
darbibam vai cits apliecinajums, ka lidzekli no citiem finanséjuma avotiem
izglitojamajam nav pieejami.




Risku pamatojumi

Risku grupa

Riski
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NepiecieSamie apliecinajumi

Ar macibu
darbu/izglitibas
iestades vidi
saistitie riski

Neattaisnoti macibu kavéjumi

Dati no Valsts izglitibas informacijas
sistémas

Zemi macibu sasniegumi
(nepietiekami vértéjumi)

Detalizéts situacijas apraksts IAP sadala
Risku pamatojums

Gratibas macibu satura apguvé

Detalizéts situacijas apraksts IAP sadala
Risku pamatojums

lekavéta macibu satura apguve

_____

Detalizéts situacijas apraksts IAP sadala
Risku pamatojums

Uzvedibas problémas

Detalizéts situacijas apraksts IAP sadala
Risku pamatojums

Konflikti ar klases/skolas/kursa
biedriem

Detalizéts situacijas apraksts un/vai
konflikta risinasana iesaistita skolas
personala zinojums IAP sadala Risku
pamatojums

Konflikti ar pedagogiem

Detalizéts situacijas apraksts un/vai
konflikta risinasana iesaistita skolas
personala zinojums IAP sadala Risku
pamatojums

Pret izglitojamo veérsta
vardarbiba/mobings/izstumsana

Detalizéts situacijas apraksts IAP sadala
Risku pamatojums

Otrgadnieciba

Detalizéts situacijas apraksts IAP sadala
Risku pamatojums

Problematiska izglitibas iestades un
gimenes sadarbiba

Detalizéts situacijas apraksts IAP sadala
Risku pamatojums

Valodas barjera

Detalizéts situacijas apraksts IAP sadala
Risku pamatojums

Verbala vai fiziska agresija (pret
cilvékiem vai priekSmetiem)

Detalizéts situacijas apraksts IAP sadala
Risku pamatojums

Liela slodze (macibu darbs/interesu
izglitiba/profesionala ievirze)

Detalizéts situacijas apraksts IAP sadala
Risku pamatojums

Socialas vides un
veselibas riski

Slims vecaks vai cits tuvinieks

Detalizéts situacijas apraksts IAP sadala
Risku pamatojums.

Specialas vajadzibas (ieglti vai
iedzimti funkcionali traucéjumi)

Detalizéts situacijas apraksts IAP sadala
Risku pamatojums

Invaliditate

Detalizéts situacijas apraksts IAP sadala
Risku pamatojums

Invaliditates apliecinajums

10
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Gritnieciba

Detalizeéts situacijas apraksts IAP sadala
Risku pamatojums

Ir mazs bérns/-i

Detalizeéts situacijas apraksts IAP sadala
Risku pamatojums

Izglttojamais ir lauliba/attiecibas

Detalizeéts situacijas apraksts IAP sadala
Risku pamatojums

Ekonomiskie riski

Apgratinata nok|asana izglitibas
iestadé

Detalizéts situacijas apraksts IAP sadala
Risku pamatojums

Nepietiekami finansu resursi
pamatvajadzibu nodrosSinasanai

Izzina par truciga statusu vai izzina par
maznodrosSinato statusu saskana ar MK
not. Nr.460.

Gimene nevar nodroSinat individualos
macibu lidzeklus (kurus nepiecieSams
iegadaties papildus tiem, ko valsts un
pasvaldiba nodrosina)

Izzina par maznodrosinato statusu vai
apliecinajums, ka nesanem atbalstu
8.5.1. specifiska atbalsta mérka
ietvaros

Majas nav pieejas internetam, kas
traucé macitbam

Detalizéts situacijas apraksts IAP sadala
Risku pamatojums

Izglitojama kredttsaistibas (atrie
kredtti)

Detalizéts situacijas apraksts IAP sadala
Risku pamatojums

NepiecieSamiba veikt pienakumus
majas

Detalizéts situacijas apraksts IAP sadala
Risku pamatojums

Ar gimeni
saistitie riski

Vecaki strada cita valsti/pilséta,
atrodas ilgstosa prombitné

Detalizéts situacijas apraksts IAP sadala
Risku pamatojums

Pieskata brali/masu vai citus gimenes
loceklus

Detalizéts situacijas apraksts IAP sadala
Risku pamatojums

Vecakiem ir atkaribas problémas

Detalizéts situacijas apraksts IAP sadala
Risku pamatojums

Vecaki neatbalsta izglitojamo macibu
procesa

Detalizéts situacijas apraksts IAP sadala
Risku pamatojums

Vecaki izrada parak lielu interesi par
bérna macibam

Detalizéts situacijas apraksts IAP sadala
Risku pamatojums

Gimené ir konfliktéjosas attiecibas

Detalizéts situacijas apraksts IAP sadala
Risku pamatojums

Izglitojamais ievietots arpusgimenes
aprupes iestade

Detalizéts situacijas apraksts IAP sadala
Risku pamatojums

Citi identificétie
riski

Atbilstigi riskam
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IAP 1stenosSanas nosacijumi — dokumentu aizpildiSanas kartiba:

22.

23.

24,

25.

26.

27

28.

NepiecieSams ievérot secigu dokumentu aizpildisanu, lai varétu uzsakt IAP 1stenoSanu:
vecaku/pilngadiga izglitojama iesniegums izglttibas iestades direktora IAP
apstiprinajums datu baze vienoSanas starp pedagogu un izglitojamo
konsultaciju/atbalsta sniegsana un konsultativa atbalsta veidlapu aizpildisana.

Vecaku/pilngadiga izglitojama iesniegums tiek sagatavots katram semestrim atseviski
(tapat ka IAP).

VienoSanas starp pedagogu un izglitojamo tiek gatavota katram semestrim atseviski
(tapat ka IAP). Vérsam uzmanibu, ka ari KA lapa ar konsultaciju uzskaiti tiek gatavota
katram semestrim jauna Nedrikst viena KA lapa rakstit konsultacijas par vairakiem
semestriem un vairakiem atbalsta pasakumu veidiem!

! Pieejams videomaterials par Konsultativa atbalsta (KA) veidlapas aizpildisanas kartiba.

Konsultativa atbalsta veidlapa ir pamats darba laika uzskaites veidlapai — darba laika

uzskaites veidlapa ievaditajam stundam ir jasakrit ar konsultativa atbalsta veidlapa
noradito informaciju un konsultaciju skaitu. Par datu atbilstibu atbildigs ir IAP
sagatavotajs/uzraudzitajs.

Dokumentos nedrikst izmantot korektoru. Gadijuma, ja tiek konstatéta neprecizitate, tad
to nepiecieSams korigét atbilstoSi dokumentu izstradasanas un noformésanas kartibai
(nosvitrot, pierakstit pareizos datus un uzrakstit “labotam ticét”, noradot amatu, vardu,
uzvardu, datumu).

. Ziemas brivlaika nedrikst sniegt konsultacijas, konsultativo atbalstu, ekonomiska atbalsta

pasakumus.

Atbalsta sniegSana vasaras brivlaika iespéjama, ja izglitojamajam noteikts pagarinatais
macibu gads (jasagatavo jauns “Brivlaika” IAP, kuram datu operativaja uzskaites sistéma
pievieno izglitibas iestades rikojumu par pagarinato macibu gadu).

NepiecieSams pieverst uzmanibu, lai ar IAP TistenoSana iesaistito personalu ir
noslégtas/pagarinatas darba tiesiskas attiecibas par darbu vasaras brivlaika. Sniedzot
atbalstu vasaras brivlaika, iesaistitie pedagogi/atbalsta personals vienlaikus nedrikst
atrasties atvalinajuma un sniegt konsultacijas izglitojamajam.
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PuMPuRS

Izglitibas iestadé atbilstosi projekta lietu nomenklatirai, jauzglaba finansu izlietojuma
pamatojosSo dokumentu (vecaku/pilngadiga izglitojama iesniequms par dalibu projekta,
vienosanas starp pedagogu un izglitojamo, konsultativa atbalsta veidlapa) originali.

Konsultativa atbalsta veidlapas aizpildiSanas kartiba:

30. Katram IAP ietvertajam atbalsta pasakumam, nepiecieSama atseviska KA vienoSanas

31.

32.

33.

34.

starp pedagogu/izglitojamo un atseviska KA lapa ar konsultaciju uzskaiti. Nedrikst
vairakus atbalsta pasakumus iek|aut viena KA lapa, ari tad, ja viens un tas pats pedagogs
sniedz atbalstu vairakos atbalsta pasakumos/macibu priekSmetos.

Sagatavojot KA vienosanos starp pedagogu/izglitojamo, pedagogs iesaista izglitojamo,
parruna, vienojas un apraksta detalizétu problémas risinajumu PMP riska mazinasanai,
kas tiks 1stenots attieciga atbalsta pasakuma/macibu priekSmeta ietvaros. Katru istenoto
konsultaciju uzskaita KA lapa.

Pedagogs/atbalsta sniedzéjs norada konsultacijas tému (nedrikst rakstit tikai vardu
“konsultacija”, janorada konkréta téma, pieméram, “lietvardu deklinacijas” vai
“parrunas par attiecibam ar klases biedriem”) un datumu (diena, ménesis un gads).

lzghtojamais péc katras sanemtas konsultacijas parakstas par sanemto
atbalstu/konsultaciju.

NB! Ja konsultacijas notiek attalinati, izglitojamais iesniedz apliecinajumu par katru
sanemto konsultaciju. Apliecinajumam par notikuSo attalinato konsultaciju ir jabut
saskana ar apliecinajuma veidu, kads ir noteikts izglitibas iestades rikojuma, pieméram,
mykoob vai e-klases zinas veida no izglitojama profila. Izglitojamajam nepiecieSams
apliecinat konsultacijas sanemsanu tas pasas dienas laika, lai konsultacijas sniegSanas
datums sakristu ar izglitojama apliecinajuma datumul!

Pedagogs parakstas KA lapa par sniegto atbalstu/konsultaciju.

NB! Pedagogs/atbalsta sniedz€js ir atbildigs par atbilstoSu konsultaciju uzskaites ierakstu
noformésanu. IAP sagatavotaja/uzraudzitaja pienakums ir sekot Iidzi, lai IAP iesaistitie
pedagogi/atbalsta sniedzéji ierakstus KA lapa veic korekti.

Katrs ieraksts atbilst vienai stundai. Nedrikst viena ailé noradit, pieméram, “2h”.
Gadijuma, kad viena diena notiek vairakas konsultacijas pie ta pasa pedagoga, KA
veidlapa katru stundu raksta atseviska aileé, norada témas, datumu un abas puses
parakstas par notikuSo atbalstu/konsultaciju. KA veidlapa kalendaraja ménesi veiktajam
konsultacijam ir jabat uzskaititam hronologiska un logiska seciba.
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35. Gadijuma, ja konsultativa atbalsta veidlapa vairs nav tuksas ailes, ir janem nakama
konsultativa atbalsta veidlapa un jaturpina noradit sniegtas konsultacijas. Tas nozimég, ka
nedrikst zem/virs veidlapa esosas tabulas pierakstit vél papildu konsultacijas.

36. Gadijuma, ja tiek nemta papildu konsultativa atbalsta veidlapa sniegta atbalsta
noradisanai, tad nepiecieSams sekot lidzi konsultaciju numeracijai (tai ir jaturpinas
logiska seciba).
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IAP TstenosSana

Tiek sanemta no
vecakiem/pilngadiga izglitojama
parakstita piekriSanas veidlapa
par dalibu projekta konkrétaja
macibu semestri

Tikai péc izglitibas iestades
vaditaja IAP apstiprinajuma datu
baze drikst uzsakt IAP realiz€Sanu

Konsultaciju sniedzéjs pirmaja
tikSanas reizé ar izglitojamo,
aizpilda KA veidlapas vienoSanos

Pasvaldibas/VPII koordinators

izlases kartiba veic parbaudi

izglitibas iestadeés, parbaudot
dokumentu atbilstibu

IAP sagatavotajs/uzraudzitajs veic
IAP sagatavosanu datu baze

Izglitibas iestades vaditajs izskata
IAP sagatavotaja/uzraudzitaja
sagatavoto IAP un veic ta
apstiprinasanu datu baze,
komentara noradot
apstiprinajuma datumu

Péc katras konsultacijas,
konsultaciju sniedzéjs veic
ierakstu KA veidlapa, noradot
konsultacijas datumu, tému.
Izglitojamais parakstas par
sanemto atbalstu un pedagogs
parakstas par sniegto atbalstu

IAP sagatavotajs/uzraudzitajs vai
izglitibas iestades koordinators
seko l1dzi, lai KA veidlapas tiktu

noraditas visas istenotas
konsultacijas un to
skaits/kopskaits sakristu ar katra
ménesa DLUV ievadito
informaciju
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Atbildibas

IAP sagatavotajs / uzraudzitajs

Konsultaciju sniedzéjs

Koordinators izglitibas iestadée

Izglitibas iestades vaditajs

Pasvaldibas koordinators

1. vienojas ar pedagogiem par izglitojamajiem, kuriem nepiecieSams sagatavot
IAP;

2. vienojas ar pedagogiem par nepiecieSamo konsultaciju skaitu semestrT;

3. sanem parakstitu vecaku/aizbildnu/pilngadiga izglitojama piekrisanas
veidlapu (tikai péc tas parakstisanas sak sastadit IAP), parbauda tas pareizibu;
4. sagatavo IAP;

5. uzrauga IAP izpildi, kontrolé izglitojama konsultaciju apmekléjumus, izvérté
sniegto atbalsta pasakumu efektivitati un nepiecieSamibas gadijuma koordiné
IAP plana papildinasanu utt.;

6. veic IAP izveértésanu péc ta realizésanas;

7. datu bazeé veic darba laika uzskaites veidlapas aizpildisanu par katru ménesi;

8. parbauda KA veidlapas noradito konsultaciju skaita atbilstibu ar katra
ménesa DLUV.

1. plano un sastada konsultaciju grafiku;
2. vienojas ar izglitojamo par sasniedzamajiem mérkiem (KA veidlapa);
3. 1steno konsultacijas;

4. aizpilda KA veidlapu péc katras konsultacijas, veidlapu par katru konsultaciju
paraksta skolotajs un izglitojamais;

5. reizi ménesT iesniedz izglitibas iestades koordinatoram/IAP
sagatavotajam/uzraudzitajam atskaiti par notiku$o konsultaciju skaitu (iesniedz
KA veidlapu par ménesi).

1. parrauga IAP sagatavoSanas procesu;
2. koordiné un uzrauga IAP sagatavotaju/uzraudzitaju darbu datu baze;

3. parbauda KA veidlapas ménesa ietvaros noradito konsultaciju skaita
atbilstibu DLUV datu bazg;

4. nodrosina informacijas apriti starp izglitibas iestadi un pasvaldibas
koordinatoru.

1. organizé darbu PMP joma izglitibas iestadé, taja skaita isteno pedagogu un
atbalsta personala darba tiesisko attiecibu parraudzibu projekta ietvaros;

2. izvérté sastadito IAP atbilstibu PMP riska mazinasanas un IAP sastadisanas
vadlinijam, un veic IAP saskanoSanu vai noraidisSanu projekta datu baze

3. izskata un apstiprina DLUV projekta datu baze

1. koordiné un uzrauga projekta darbibu pasvaldibas izglitibas iestadés;

2. apkopo un parbauda izglitibas iestazu ikménesa dokumentaciju;

3. iesniedz parbauditu un atbilstigu ikménesa dokumentaciju, veicot
dokumentu pievienosanu: https://ap.izm.gov.lv/;

4. izskata un apstiprina IAP;

5. parliecinas par DLUV atbilstibu finansu izdevumu pamatojosajiem
dokumentiem un veic DLUV saskanosanu projekta datu bazé apstiprinot DLUV;
6. izlases kartiba apmeklé izglitibas iestades un parbauda KA veidlapas,
salidzina ar iesniegtajam DLUV,

7. nodrosina informacijas apriti starp izglitibas iestadém un IKVD regionalo
koordinatoru.

! Visi dokumenti izglitibas iestadés un pasvaldiba tiek uzglabati atbilstosi lietu nomenklatarai.
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1.pielikums
Izglitibas NACIONALAIS Pt EIROPAS SAVIENIBA
5 kvalitat ot
v\aflaslcsa es ATTISTIBAS g1 P Eiropas Socialais
dienests PLANS 2020 e i

IEGULDIJUMS TAVA NAKOTNE

Projekts Nr.8.3.4.0/16/1/001 “Atbalsts prickslaicigas macibu
partraukSanas samazinasanai” Izglitibas kvalitates valsts dienests
Smil$u iela 7, Riga, LV-1050
e-pasts: pmp@ikvd.gov.lv, www.pumpurs.lv

(izglitibas iestade)

Izglitibas iestades vaditajam

IESNIEGUMS

Es, )

(vards, uzvards, personas kods)

piekritu, ka man tiek sagatavots un Tstenots Individuala atbalsta plans

(macibu gads) (semestris)

Sis iesniegums apliecina, ka esmu piekritis/piekritusi savai dalibai ESF projekta “Atbalsts
priekSlaicigas macibu partraukSanas samazinaSanai” ietvaros sagatavota Individuala
priekslaicigas macibu partraukSanas riska mazinaSanas plana atbalsta pasakumiem.

(datums)

(paraksts, atifrejums)
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2.pielikums

Izglitibas NACIONALAIS P * *, EIROPAS SAVIENIBA

5;?5!Lgates ATTISTIBAS n X Eiropas Socialais
% dienests PLANS 2020 * ok # fonds

IEGULDIJUMS TAVA NAKOTNE
Projekts Nr.8.3.4.0/16/1/001 “Atbalsts prickslaicigas macibu
partrauk$anas samazinaSanai” Izglitibas kvalitates valsts dienests
Smilsu iela 7, Riga, LV-1050
e-pasts: pmp@ikvd.gov.lv, www.pumpurs.lv
(izglitibas iestade)
Izglitibas iestades vaditajam
IESNIEGUMS

Es, , piekritu, ka

(vards, uzvards)

tiek sagatavots un istenots

(vards, uzvards, personas kods)

Individuala atbalsta plans

(macibu gads) (semestris)

Sis iesniegums apliecina, ka esmu piekritis/piekritusi sava bérna/aizbilstama dalibai ESF
projekta “Atbalsts priekSlaicigas macibu partraukSanas samazinasanai” ietvaros sagatavota
Individuala prieksSlaicigas macibu partraukSanas riska mazinasanas plana atbalsta
pasakumiem.

(datums)

(paraksts, atsifréjums)
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